Manuale di
utilizzo

Rendiconto
amministrativo

Sportello
Diocesi/Parrocchia

Servizio Gestione Amministrativa Diocesana




Sommario

RENDICONTO AMMINISTRATIVO ...ttt ettt e e e e ettt e e e e e e et b e e e e e e e e saaa b b e e e e e e e e eeaababeeaeaeeesasasbasaeaeesseessnnteneneas 2
COME INVIARE IL RENDICONTO. .10 utttttesttesteestesteeseeseesseesseassesseesssasseassesssanssassesssasseassesssesseassesssesseassesssnsseessenssessenssn srsenssnssenssensenssenssennsnns 2
VIBNE USATO SIPANET ...ttt b b e bbbt e b b e eb b e b4 bt b e b e bt e b e e bt e £ heebeneeb e eb et ebenr et e b e b nnas 2

N Lo T T WIS L (0 IS0 L= ] OSSN 3
INVIO RENDICONTO PER LE PARROCCHIE CHE USANO SIPA.NET CON IL PIANO DEI CONTI DIOCESANO ......vveiuteesereesireesseeaieessseessneessneesseesssessnseesnns 4
Predisposizione dati €XEra CONTADI .........c.iviiiiie ettt b et e e seeseere e e essese e e es e e sae s ese sresrenreans 4

. Dati anagrafici della parroCChia @ Al CPGE............ouiiiiiiiiiiiie ettt bbbttt seene s 4
Stampa della bozza del Rendiconto sul pc locale (per verifiche durante 'anno) .........ccocveveieicieicrese e 5

. Dati di MESSE DINALE € TFINALE .......iviiei ettt s bt e e e e st e e ae et e sbeess e beeae et e s beess e beebeenbesbeessesses eebeessenbesreesserearean 6

° SItUAZIONE TISCAIE € ASSICUIAZIONI .....e.vievieieeieeteeete et e e e et et e et e e st e e te et e s te e st e teateessesaeese e teeteesseaseesseeesteeseeteanseseenrease sareenaeaseanseseenreans 7
Trasferire i dati contabili sullo Sportello Diocesi/Parrocchia per inviarli in diOCESi.........c.coviieriiiiiiieie e 9
COMPILAZIONE E INVIO RENDICONTO PER LE PARROCCHIE CHE NON HANNO USATO IL PIANO DEI CONTI DIOCESANO E SIPANET......ccvvviviieirene, 16
COMPIIAZIONE N LOCAIE........uitiieiectt ettt ettt ettt e b et b e s e e b e et et e s e se et e et e b e ss e s e e b et et essebs 24eebeebe b esseseebeebe s essebsabesbesenaanea 18
COMPIIAZIONE ONIINE ...t b bbbkt b ke b s e b b8 b bt £ bR e b s £ b A e b bt b et bbbttt 21

1Y/ (o]n] M Re l o] =l 2= [ ] (o0 ] L o OO TSP TOPP PRI 24
RVl o 11 = 2 PSP PPRRTRt 37
1. llrendiconto viene restituito dall’Ufficio Amministrativo con delle note eSpliCatiVe............coeiieieiciiice e 37

2. llrendiconto viene approvato dalla diOCESI € ACHUISITO ......eiuiiiiiieiiiiiieieti ettt s ettt ereebe st st sseneens 40

COME INSTALLARE CHROMIUM ..ottt et e e s bbbt e e s b e e e s e e e e s bbb e e e s eraee s 41



Rendiconto amministrativo

Come inviare il Rendiconto

I Rendiconto Amministrativo viene inviato alla Diocesi in via telematica e non piu in forma
cartacea.

L'invio telematico - entro il 30 aprile - avverra tramite lo Sportello Diocesi/Parrocchia,
accedendo all’'area riservata alla parrocchia tramite le credenziali (utente e password) fornite con
la lettera che avete ricevuto.

Affinché I'invio vada a buon fine, deve essere presente sul computer, I'applicazione Chromium,
riconoscibile per la presenza dellicona “Sportello Diocesi Parrocchie”. Per linstallazione,
vedere la sezione “Come installare Chromium”.

Le Parrocchie della nostra Diocesi possono trovarsi in due diverse situazioni:

Viene usato Sipa.net

ovvero, la parrocchia ha inserito i dati contabili in Sipa.Net, con il Piano dei conti predisposto dalla
Diocesi e deve solo inviare il rendiconto usando i dati gia inseriti in Sipa.
L’invio dei dati alla diocesi, deve avvenire quando la situazione é consolidata, cioé quando i dati
sono corretti e definitivi.
Generalmente, I'invio avviene quando sono gia stati effettuati i seguenti passaggi:

e Inserimento dei dati contabili delle attivita commerciali e pastorali

e Approvazione del bilancio e del rendiconto da parte del Consiglio per la Gestione

Economica
e Chiusura dell’esercizio che blocca i dati approvati dal CpGE
’J Elaborazione @ﬂ
CHIUSURA E RIAPERTURA ESERCIZIO
Azienda Al Pamr. 5. Maria Assurta -
Causale AC APERTURA E CHIUSURA ESERCIZIO .

Esercizio 2016 Data chivsura 31/12/2016  Data apertwra  01/01/°2017

Profitti & perdite CR m Profitti & perdite -
Stato patrimoniale CR 01 02 Stato patrimoniale -
Ayvanzo desercizio CAP 02 Avanzo d'egercizio -
Disavanzo di CAP 02 02  Disavanzo d'ssercizio -

ESErCIZIO

Avanzoldisavanzo
anni prec. F 01 Pvanzo/disavanzo anni prec. -

| 32 Eaboa | | 0 Chivdi




Non viene usato Sipa.net

ovvero, la parrocchia ha tenuto la contabilita con un Piano dei conti precedente, o con altri
strumenti, e quindi deve compilare e inviare il rendiconto alla diocesi tramite lo Sportello

Diocesi/Parrocchia.

Vediamo il dettaglio.



Invio Rendiconto per le Parrocchie che usano SIPA.NET con il Piano dei conti
diocesano

Predisposizione dati extra contabili

¢ Dati anagrafici della parrocchia e del CpGE
Scegliere: Utilita — Comunicazioni — Scheda Parrocchiale

Ricercare se € gia stata inserita la scheda dell’esercizio in corso.
i Se e presente, cliccare su “Componenti” per inserire 0 modificare i membri del Consiglio
per la Gestione Economica.

Se si digita I'anno di cui si vuole inviare il rendiconto e compare il messaggio “Ricerca negativa”,
significa che non & presente in archivio la Scheda per I'anno di interesse, quindi procedere con
I'Inserimento.

B Se la ricerca non ha dato risultati, inserire la Scheda Parrocchiale per 'anno in corso e
cliccare su “Componenti” per inserire i membri del Consiglio per la Gestione Economica.

Se in fase di inserimento viene proposto un esercizio superiore a quello delllanno di cui si vuole
inviare il rendiconto, significa che la scheda parrocchiale & gia presente e deve essere annullato
l'inserimento in corso ed eventualmente eseguita una “Ricerca” per completare i dati.

Salvare l'operazione eseguita e procedere con il capitolo successivo per continuare con la
compilazione.

Esempio:
- I ]
ol SpaMet [Parrecchis: SANT] MARIA ASSUNTA | PROSDOCIMOY [ ]
r AMAGRAFICA AMMINISTRAZIONE UTILITA
START Utla  Backup & Ripristing  Comwnlcazionl  Atcesson
B @ o i & 28
Ili'Ql-l-- Sihada Cancambntn )  SHOmels Disde sl Serdid
Grupgd  Imvio eemall  parrocchialy  rasfenments dat Pamocchie On-Line
ol Scheds pamecchisles dati per I Curia P e e | 4
H - DAGRWE &0 4 oA 1 r »
Pamocchia | SANTI MARLA ASSUNTA § PROSDOCIMO Rendiconks 716
Indirizzo WA HAZIMI 23
Lezalis
Carmung CAMPOMOGARA P, VE cap 000
Tebslons (IR T Fax Call
Frmuil
[ — st L Flonm Dl Popalagzians
Ente Ezclesiastica civil iuky (L 2229E5) DMD.PRGY B
Iscrizions nel BP0 Trbunabes di il Hr
Ul Cod fiseale  DOOE3MITY PUva
Duavts iman Cod, ateath Dusts approvamane Cona, Pamls
Hono slek presental i modely 770 LITEE [ Dickiscazions MA Selvasuble  DuE porl-':u'u.l
Componenti & [InSm——. |
||| Mominse Incarien
Lavis Lonnas Coraghsng _a_l =}
Deliri Arna Corgegire
Die Bora Francesca Consigiens Fl
e Luca P ] El 3
Mebia
. - = — -




Stampa della bozza del Rendiconto sul pc locale (per verifiche durante I’'anno)

Scegliere: Utilita — Comunicazioni — Caricamento/Trasferimento dati

Cliccare su “Rendiconto”, completare con i dati della Parrocchia e avviare la stampa con “Dati per
la Curia”

(Nota: Al termine della compilazione delle informazioni aggiuntive, comparira una stampa a
video: nulla viene inviato alla diocesi)

Esempio:
-
 SipaNet [Parracchia : SANTI MARIA ASSUNTA E PROSDOCIMOY] [EEE
ANAGRAFICA AMMINISTRAZIONE UTILITA
START Utilita Backup e Ripristino  Comunicazioni  Accessori
g e i & )
e E&N Scheda Caricamenta/  Sportello Diocesi/ eruls
Gruppi  Invio e-mail parrocchiale  trasferimento dati Parrocchie On-Line
A Caricamento / trasferimento dati per Curia EI
Percorso dove verranno scaricati C:\ProgramData!UnitelmSipa\ EXPORT E E:m
i dati da trasferire alla Curia z
E-Eneat:'l':]':rsain's] Matrimoni | Atti di morte: REﬂdimi E-!IEr:l:-]
Stampa 1
Azienda Al Parr. 5. Maria Assurta E Dat =
Esercizio 2016 dal D1/01/2016 ol 31/12/2M16 ZElE |
Diescrizione Anno Data creazicne Data trasferimento
&
= I
| Hodica _éJ
L = —

Dopo aver cliccato su “Dati per la Curia”, compaiono 2 finestre con altri dati non strettamente
contabili, che perd vengono richiesti nel rendiconto.



e Dati di Messe binate e trinate

Pagina 1 di 2:

A Tpag.1di2] E=H =8 =

Componenti del Consiglio Parrocchiale per gli Affari Economici:
{Cognome & Nome) Profez=sions Eventusle riferimento: (tel./e-mail)

Lovato Lorenzo Consigliere

Bettini Anna Consigliers

De Bona Francesca Consigliere

Giesse Luca Consigliers

Lando Caro Consigliere

Parroco |d'3|'l Luigi Rossi | Mail di riferimento

Compilatore | | |

1- MESSE BINATE ETRINATE
versate alla Cassa
1A - Messe binate numero 1E - Mesze trinate numero dell'Economato il

Importo singola messa Importo singola messa

| & Stampa | | vy Annulla |

| dati compilati in questa finestra saranno automaticamente salvati e quindi visibili anche al
successivo accesso.

Da guesta finestra, sara possibile vedere e valorizzare gli altri dati, cliccando sul pulsante “Pag. 2
>>u.

Con il pulsante “Stampa” si potra procedere direttamente con la stampa del Rendiconto in locale
(senza accedere all’area web).



e Situazione fiscale e assicurazioni
Pagina 2 di 2:

(4 pag.24i 21 " e (ul=]

SITUAZIONE FISCALE DELLA PARROCCHIA

MODELLO UNICO 510 NO (&
MODELLO 770 S0 NO ()
DICHIARAZIONE IVA 810 NO (&
DICHIAR. IMUTASI Sl = NO O
DICHIARAZIONE IRAP §10 NO (&

Mominativo del consulente | |

Indirizzo del consulente | |

ASSICURAZIONI A MEZZO DIOCESI
| ASSICURAZIONI
ALTRE ASSICURAZIONI

510 NO O
Compaagnia assicuratrice |
incendio SI NOO massimale
furto S0 NOOD massimale
infortuni S NOO massimale
resp. Civile sIC NO O massimale
| & Stampa | | v Annulla | | << Pag. 1 |

| dati compilati in questa finestra saranno automaticamente salvati e quindi visibili anche al
successivo accesso.

Da questa finestra, sara possibile vedere e valorizzare gli altri dati, cliccando sul pulsante “Pag. 1
>>u.

Con il pulsante “Stampa” si potra procedere direttamente con la stampa del Rendiconto in locale
(senza accedere all’area web).



Cliccando su “Stampa” comparira I'anteprima della stampa rendiconto (bozza)

Esempio:

e X DE-0 GRws - @0 Lol BT P

,@ PARROCCHIA RENDICONTO
SANTIMARIA ASSUNTAE
b=t PROSDOCIMO ANN

SCHEDA ANAGRAFICA COPCEICSC oMl | fhissn
= CAMPORHGATY .
Frasone La

Component) del Conuigls Parrecthisls par gt &Man Econamici:

Ll o . Ll
1) Levwi Lo Conprgim
Ii e dans Comigee
1) Dn Bal imseisn Coniige.
d) |Cseppaiing Lo igie
B Lardu Cana T ey g

B B R BED ARRs b 1 B BB s T F-
— e

SITUAZEONE PATREMONIALE

BB WESTRENT)
0 P e e
& g
T eameen
R

N CRRTHT I FIMAMTLAN T
09 Lend spws [uk f rmgppainn
OF Lred rewn oim wed

THTreE v s o anh g
4 Erd i el

e ' I dtca r

i

Quando il rendiconto e stato controllato e risulta essere corretto, accedere all'area web riservata e
procedere con l'invio dei dati alla diocesi come spiegato al capitolo successivo.



Trasferire i dati contabili sullo Sportello Diocesi/Parrocchia per inviarli in diocesi

Scegliere: Utilita — Comunicazioni — Sportello Diocesi/Parrocchie

Potrebbe comparire il seguente messaggio se non é installato “Chromium” il browser da usare
per inviare il rendiconto alla diocesi:

Selezionare “Installa”, chiudere Sipa come indicato dal messaggio:

A Sipa.Met adesso verra chiuso per installare |'applicazione scancata.

Vedere le istruzioni “Come Installare Chromium”



Se “Chromium” e installato, esce una finestra dove compariranno le varie sezioni del rendiconto
con l'indicazione se i dati sono stati inseriti (verde) o ancora da inserire (rosso).

Esempio:
ll Sportess Diogesi / Parrechie [= = el
Chiu E"I
Rendiconk J
Arwrda Al Far 5 Masa Asmria -
AN 2006 Dal MAOL2006 A 322006
DATI HICHIEST)
Dati Pamocchia Visualizza | Modifica *
Component CPAE Visualizza | Modifica =
Atteeitd Commesciali Hitssun data msento ‘
Atteeas Pastorsh Messun data mserte | =3
Budiget M un dalo msento ‘
Messe binate Nessun data nsenic ‘-
Stussong fecabi | Asseurazion Mg ald wS G ‘
Al [CEAE

Azienda: Valorizzare con il codice dell’azienda di cui si vuole inviare il rendiconto (ogni parrocchia
avra un codice azienda diverso)

Anno: Valorizzare con I'anno a cui faranno riferimento i dati inviati; la comparsa di un bollino
rosso, indica una situazione di errore: posizionarsi sopra con il mouse per leggere il messaggio
preciso (ad esempio, I'esercizio non esiste per cui deve essere creato)

Dal ... Al ..... Corrisponderanno alle date di inizio e di fine dell’esercizio contabile, che
generalmente coincidono con I'anno solare

Da questa finestra sara possibile:

- Completare i dati del rendiconto non valorizzati dalla Prima nota, aprendo rapidamente la
finestra di inserimento di: Dati Parrocchia, Componenti CpGE, Attivita Commerciali e
Pastorali, Budget, Messe binate Situazione fiscale/Assicurazioni.

- La “Stampa locale”, per vedere il rendiconto calcolato con i dati presenti in Sipa; si tratta
della stessa stampa che si avvia anche da “Caricamento/trasferimento dati” e di cui si
parlato alle pagine precedenti.

- L’ “Invio Sportello” per collegarsi al sito web dove inviare i dati alla diocesi

ATTENZIONE: L’Invio allo Sportello viene bloccato dal seguente messaggio, se non ci sono i dati
anagrafici della parrocchia:

P

=]

Prima di effettuare l'invio dei dati & necessario completare la 5cheda Parrocchiale
della parrocchia "SANTI MARIA ASSUNTA E PROSDOCIMO' per I esercizio 2016
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Verra presentata la finestra per completare i dati mancanti e poi sara possibile procedere con
l'invio.

4 Scheda parrocchiale: dati per Ia Curia EI@
H - @ | =g 4 3y oMo

Parrocchia SANTI MARIA ASSUNTA E PROSDOCIMO Rendiconto 2016
Indirizzo VIA MAZZINI 28

Localita

Comune CAMPONOGARA Prov. VE CAP 20070
Telefono Fax Cell.

E-mail

Parroca | Dal Popolazione

Ente Ecclesiastico civilmente riconosciuto (L.222/1985) DMD.PRGU

lzcrizione nel R.P.G. Tribunale di il Nr.
Cod. fizcale PIVA
Data invio Cod. attivita Data approvazione Cons. Parr.le
Sonao stati presentati | modelli O770 [O760 [ Dichiarazione IVA Salvasufile DatiperlaCuria
Componenti 4 Percorso scarico dati
Nominativo Incanico
Lovato Lorenzo Consiglisre| J
=2
[
- B
] 0

Se sono stati eseguiti tutti i passaggi, si devono inserire le credenziali di accesso allo Sportello
Diocesi/Parrocchie.

Se non siete in possesso di tali dati, richiedeteli alla diocesi tramite la mail:
sipa.assistenza@diocesipadova.it

Esempio:

2 Sipa.Met - Login Sportello @

L

sportello

DIOCESI PARROCCHIA

Inserre fe credenziali o accesso alfo Sportello Diocesi Pamocchia

Litenta
Password

Caonferma ‘ ‘ Annulla

Se le credenziali di accesso sono state digitate correttamente, si accedera all'area web dove
completare la fase di invio alla curia.



La prima volta che si entra, verra proposta la visualizzazione della guida:

B Spartelln Dineed Pasenechia

sportallo
DIOCES! PARROCGHIA

SCRIVANIA COMUNICAZIONT RENDICONTI» STRUMENTI = Scarabottolo Angelo ‘ H

RENDICONTO 2018

Introduzione alia compiiazione

Benvenuto alla compilazione del rendiconto

Prendi in considerazione I'idea di leggere la guida prima di iniziare la compilazione del rendiconto.

& | &

Clicca per iniziare |a compilaziona

waw ipomellcdiocespddens. glapco. it masn. e

Dal login successivo si entrera direttamente nella finestra del “Rendiconto”; se si proviene da Sipa,
comparira il seguente messaggio da confermare con “Ok”:

F )

La pagina all'indirizzo www.sportellodiocesipd.glauco.it dice;

Allineamento dati di SIPA effettuato correttarmente. Troverai | tuoi dai all'interno del
rendiconto!

12



Comparira quindi il rendiconto della parrocchia, con valorizzati i dati dello scorso anno come da
rendiconto precedente approvato dalla diocesi; anche I'anno corrente sara gia precompilato con i
dati di Sipa:

W Yyt Do e Pt v, ST

DI0CES! PARROCCHIA

RENDICONTO 7048 . BEVISIONE 1

aEplanane - Precompiladn qa SIPA - iteme modific e

PARROCCHIA

=
‘\—/ S5, MARIA ASSUNTA EPROSDOCIMO
CHIESA B
PADOV ?
DD, BOSC w RALE | Thi03L0 |
SCHEDA ANAGRAFICA

Pairocthas B4, Mals Adsunts ¢ Prondecimna
Carmasng CAMMIKNOGERS
i [T ) VE
Fradinian _Nrrlﬂlﬂqﬂﬂml - HMIID CAMPON G ARS bl O | ] B
I r=ad
o Trocaie O IAELOTTT Fartita fvi

Parrocs @6 Luigl Ko dal i

I rendiconti che riportano i dati inseriti da Sipa, non sono modificabili dallo sportello; eventuali
modifiche, devono essere effettuate in Sipa e reinviate allo Sportello Diocesi Parrocchia come
appena descritto.

by

Notare nella testata che lo stato e “In compilazione” e c’€ una barra laterale blu ad indicare
visivamente tale stato.

Per completare I'invio, si possono eseguire le seguenti operazioni:

- Andare all'ultima pagina e scegliere “Salva” se si vuole Salvare ma non proseguire con
l'invio alla diocesi, rinviandolo ad un altro momento

- Inserire gli allegati cliccando sull’apposito pulsante

Gestisci allegati

Comparira una finestra dalla quale si potranno allegare i file inserendo una descrizione
estesa del contenuto:

13



[ e ety Rrrbot T e 0 4 et e et e e v 1B TR e 8 (bt

Gestions allegat

Homas legato

Film 0a cancare Goegh e | Bancalenenanodt 14 pdt

Aggungi ategain

Alla chiusura della finestra, il numero degli allegati sara riportato nella barra superiore:

Andare all'ultima pagina e scegliere “Completato”

Comparira il seguente messaggio da confermare:

FAorviso: finestra JavaScript -

l{” \]I Hai completato la compilazione del rendiconto. Clicca sul pulsante 'Salva e
N invia' perinviare il rendiconto alla diocesi. L'operazione potrebbe richeidere

qualche seconde.

Confermando con “Ok”, non resta che confermare con “Salva e invia”

14



W it e i Pamins i -

DIOCES! PARROCCHIA

O RuCAl

RENDICONTOD 2016 - REVISIONE 1

Pagina 17

ATTENZIONE: Se non sono stati inseriti i necessari allegati, PRIMA di premere “Salva e
Invia”, inserire gli allegati come descritto sopra

Il click su “Salva e invia”, inoltra il rendiconto alla diocesi; notare nella testata che lo stato & “In
valutazione” e c’é una barra laterale arancione ad indicare visivamente tale stato:

B Sportelln Diners Pasrncchia

sportello

DIOCES] PARROCCHIA

SCRVANIA COMUNICAZIONT RENDICONTI= STRUMENTI= MOomE parroco ‘ H
RENDICONTO 2016 - REVISIONE 1 5 =
In valutazione - Precompilato da 5iPA - Ullime modifiche registrate: 19/01/2017 15:23:59 :

AVVISO SULLA COMPILAZIONE gg

Il rendiconio & slalo imviato correttamente alla discesi. Hon & pil possibile appofan modifc he

Adessn werrd revisionatn. 5aral infarmato sulfesto ramite comunicarane [ I':'.-"

1 B

PARROCCHIA o

SS. MARIA ASSUNTA E PROSDOCIMO

CHIESA pi
PADOVA

LU, 1G5E & ML FLEUE LB

SCHEDA ANAGRAFICA

Parrocchia 45, Maria Assunta e Prosdocimo




Compilazione e invio Rendiconto per le Parrocchie che non hanno usato il
Piano dei conti diocesano e SIPA.NET

Le parrocchie che hanno tenuto la contabilita con un Piano dei conti precedente e con altri
strumenti diversi da Sipa.Net, devono accedere allo Sportello Diocesi/Parrocchie per compilare ed
inviare il Rendiconto alla diocesi tramite I'icona presente sul Desktop

S0P

Sportello
Diocesi Pa...

ATTENZIONE: Se non e presente I'applicazione, scaricarla da:
http://services.sportellodiocesi.glauco.it/diocesi/203/www.sportellodiocesipd.glauco.it.exe
Per informazioni sull'installazione, vedere “Come installare Chromium”

Awviando l'applicazione, uscira la finestra di richiesta delle credenziali di accesso allo Sportello
Diocesi/Parrocchie (quelle comunicati al parroco)

Esempio:

a Sipa.Met - Login Sportello @

sporiello

DIOCGESI PARROCCHIA

Inserira le credenziali df sccesso allo Sportelio Diocesi Parmocchis

Litenta
Password

Conferma | ‘ Annulla

Se le credenziali di accesso sono state digitate correttamente, si accedera all’area web dove
completare i dati e procedere all'invio alla curia.

16



La prima volta che si entra, con le credenziali fornite dalla diocesi, si dovra valorizzare la
password tramite questa finestra:

soartelio

DIOCES! PARROCCHIA

e prrieeed

Hipeti wars paximend

NCHEFICA PASEWORD

Sia efermando 1 priemo scoesso alls sportelo. Py mothnd 3 sicorezza 8 chisdamo o modcere by fun
pavimrord

N.A La meova paviword deve essere di slmion § caramten, con loters maiuscols » alssiss 1
mmme.

Dalla finestra successiva, cliccando su “Rendiconti”, sara possibile scegliere la modalita con cui
compilare manualmente il rendiconto (Online o Locale).

B Spartelln Dineed Pasenechia

sportello

DIOCESI PARROCGHIA

SCRIVANIA COMUNICAZIONT RENDICONTI» STRUMENTI = Mome Pammoco ‘ H
COMPILAZIUNE ONLINE
| COMPILAZIONE TN LOCALE
AHLCHVIO ; ]
Nessun pi ca Nessun appuntamento in evidenza
GUIDA,

COMUNICAZIONI RICEVUTE [ AGGIORNA ]

Diocesi Fadova (Dioces O Padova) 05082018
Sollecito rendiconio anno 2014

17



Il rendiconto che sara aperto, avra gia valorizzati i dati dello scorso anno come quelli inseriti nel
rendiconto dell’anno precedente approvato dalla diocesi; i dati dell’anno corrente invece dovranno
essere digitati manualmente.

Compilazione in Locale

Dopo aver scelto questa opzione, scaricare il file PDF da completare tramite il pulsante indicato
sotto:

Scarica il modulo PDF

Salvare il file sul disco locale e aprirlo per inserire i dati.

Dopo aver completato i dati contabili, salvare il file e uscire

G- OB S X SE00E & pr—
A i anil = e Uremaes  dema | Gammems

Q\'J._- 0 PARROCCHIA
e

S8, QUIRICO E GIULITTA
CHIFSA
PADOVA

cob.icscaML | 810361
SCHEDA ANAGRAFICA

Parrocchia Es. Quirico e Glulitta

Camains CAMPONOGARR

Fragioae Campavararde Pravincia vE

Indirizze Wia Crociata 1 - 30010 CAMPONGEARA el 041 462154

E-mail

Cad. fitcals SN SO802 T Partita VA

Parracs . dal I

Ricaricare su web il file del rendiconto modificato sul pc locale tramite il pulsante indicato sotto:

| Carica e registra il PDF compilato

Scegliere il file e aggiornare lo Sportello Diocesi Parrocchie



I rrmr et riged e v ey el gl e e el | W T g P b ]

Carnica il modulo aggiomalo

Modubs aggiarmate Scegl e | Asndicontes Curnen fiit

Il seguente messaggio confermera che I'importazione € andata a buon fine:

La pagina all'indirizzo www.sportellodiocesipd.glauco.it dice:

Aggiernamente medulo eseguite con successo.,

Inserire quindi gli allegati richiesti tramite il relativo pulsante:

£ M s

Gestisci allegati

Comparira una finestra dalla quale si potranno allegare i file inserendo una descrizione estesa del
contenuto:
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Gestions allegat

Homs egato

Fils ga caricars Soel e | Banc aVenenano 6 i

Alla chiusura della finestra, il numero degli allegati sara riportato nella barra superiore:

Invia il rendiconto
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Compilazione Online
Scegliendo questa opzione, viene aperto il modello del rendiconto, pronto per essere compilato

B Spnstelln Dinersd Pastnechia

sportello
SCRNANIA CONMUNICAZIONT RENDICONTI= STRUMENTI= Nome Parroco ‘ H
REMPISANTO 2016 - REVISIONE 1
In compilazione - Uilime modifiche registrate: 2000172017 17:06:38
—
PARROCCHIA =
. §S. QUIRICO E GIULITTA
(HIESA Di
PADOVA ?
COD, ICSC e ML TEI0AA1
SCHEDA ANAGHRAFICA
Parrocchia 58, Quirico & Glulitta
Caxmumar CAMPONOGARA
Fraziane Eampnuerarda Provincia VE d

by

Notare nella testata che lo stato € “In compilazione” e c'e una barra laterale blu ad indicare
visivamente tale stato.

Scorrere le pagine completando i dati dell’anno corrente
Per completare l'invio, si possono eseguire le seguenti operazioni:

- Andare all'ultima pagina e scegliere “Salva” se si vuole Salvare ma non proseguire con
I'invio alla diocesi, rinviandolo ad un altro momento

- Inserire gli allegati cliccando sull’apposito pulsante

Gestisci allegati

Comparira una finestra dalla quale si potranno allegare i file inserendo una descrizione
estesa del contenuto:
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Gestions allegat

Homas legato

Film 0a cancare Goegh e | Bancalenenanodt 14 pdt

Aggungi ategain

Alla chiusura della finestra, il numero degli allegati sara riportato nella barra superiore:

Andare all'ultima pagina e scegliere “Completato”

Comparira il seguente messaggio da confermare:

FAorviso: finestra JavaScript -

l{” \]I Hai completato la compilazione del rendiconto. Clicca sul pulsante 'Salva e
N invia' perinviare il rendiconto alla diocesi. L'operazione potrebbe richeidere

qualche seconde.

Confermando con “Ok”, non resta che confermare con “Salva e invia”

22



spacortedlc

SCHRMNANA  COMMCATION

HEMDICCHT= STRUMENT]=

REMMCONTO 2016 - REVISIONE 1
in compllazions . Uilime modifiche registrale: 1900

AT 15:05:05

E e [ ]

Pagina 12

ATTENZIONE: Se non sono stati inseriti i necessari allegati, PRIMA di premere “Salva e

Invia”, inserire gli allegati come descritto sopra

Il click su “Salva e invia”, inoltra il rendiconto alla diocesi; notare nella testata che lo stato € “In
valutazione” e c’'é una barra laterale arancione ad indicare visivamente tale stato:

B Swerrile Dictid Paioechia -

sportelio

SCRMANA COMUNICADION RENDECONTI= STRUMENT]=

REMPNICONTO 2016 - REVISIONE 1

In valulazkone

J Ultime modiiiche registrate; 190720075 150505

AVVISEO SULLA COMPILAZIONE

@
i rendiconio & stalo inviato comellamenie alla diocesi. Hon & pid possibile appordare modifiche
AJES50 YEITA revisionala. Saral informalo SUleso Iramile Comunic AZIon: R,-
=
PARROCCHIA -
N 3 SS. QUIRICO E GIULITTA
CHIESA by
PADOVA
COD, ICSE e ML TH10361
SCHEDA ANAGRAFICA
Parrocchis 55, Quirico & Ghulitta
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Modello del Rendiconto
Nel rendiconto, non sono mai modificabili dall’'utente i seguenti dati:

- Nella Scheda anagrafica: la denominazione, l'indirizzo e il numero di abitanti della parrocchia
- Situazione patrimoniale dell’anno precedente

- Rendiconto di gestione preventivo e consuntivo dell’anno precedente

- Attivita commerciali e pastorali dell’anno precedente

Nessun dato € modificabile dall’'utente nel caso venga utilizzato Sipa.Net. Tutte le modifiche devono essere
fatte in Sipa e poi riportate nello sportello.

Di seguito vengono riportate le pagine di un Rendiconto di esempio, con I'indicazione di dove inserire i dati
in Sipa affinché compaiano nel rendiconto
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Esempio pagina 1:

RENDICONTO
S. Maria ANNO 2016
CHIESA i
PADOVA
COD. IC5C & ML TH10XKX
SCHEDA ANAGRAFICA
Parrocchia 5. Maria
Comune PADOVA
Frazione Provincla FD
Indirizzo Via .... - 35100 PADOVA tel. 049 123456
E-mail
Cad. fiscale 900123456 Partita IVA
Farroco don xxx dal i
Popolazione della parrocchia: abitanti N™ 4640
Rendiconto approvato dal consiglio parrocchiale per la gestione economica il I
Componenti del consiglio parrocchiale per la gestione economica:
{Cognorme & Mome) [Professione) Eventuale riferimenta: (tel, e-mail)

1} Lovato Lorenzo Consigliere

2} Bettini Anna Consigliere

3) De Bona Francesca Consigliere

4) | Giesse Luca \ Consigliere

5 Lando Carla \ Consigliere

) - o B
&)
Dati inseriti da Sipa:
7] Utilita - Comunicazioni - Scheda Parrocchiale
2) Componenti
1
Copia del rendiconto, approvata dalla diocesi e firmata dal consiglio parrocchiale per la gestione economica & conservata negli archivi parrocchiall.
Il parroco
don xxx
Cognome & nome del compilatore Mail di riferimento
Pagina 1




Esempio pagina 2:

SITUAZIONE PATRIMONIALE

A-ATTIVITA' 2016 2015
AD1 IMMOBILIZZAZIONI
01 Terreni per uso istituzionale 0,00 0,00
02 Terrenl per usi diversi €4.173,26 E_H?B,i E
03 Fabbricati per uso istituzionale € B93,397,02 € 693.397,02
04 Fabbricati per usi diversi € 759.618,00 £ ?59513,00
05 Mobili e attrezzature ’ 0,00 0,00
06 Automezzi 0,00 crfoﬁ
07 Immaobilizzazioni in corso 0,00 0,00
08 Oneri pluriennali 0,00 D,DE
Totale immobilizzaziahi €1.457.188,28 €1.457.188,28
AD2 CASS5A
01 Cassa €-58.991.44 € 781,23
Taotalg cassa €-58.991,44 * €781,23
AD3 DEPOSITI /
01 Depositi presso banche €61.418,51 £53.662,51
02 Altri depositi / 0,00
Totale d!pus / € 51.41,5,51 |  €53.662,51
A04 INVESTIMENTI / /
01 Titoli di stato 0,00 0.00
02 Obbligazion ! 000 0,00
02 Fondi investimento U:Gﬂ l 0,00
04 Investimenti vari € 900,00 - € Bﬁb_,ﬁb_
Totale Inyestimgnti f € 900,00 f € 900,00
ADS CREDITI E FINANZIAMENTI
01 Crediti verso enti ecclesiastici o, 0,00
02 Crediti verso altri enti o, € 339,00
03 Crediti verso erario & enti previdenziali [ ﬂ,cﬁ * - O,l]ﬂ
04 Crediti versa privati 0,Jo 0,00
05 Crediti per finanziamenti attivita commerciali D"lbu / /_ 0,00
Totale cgediti ¢ finanzia €ojoo| /| | €339,00
gu_af
TOTALE ATTIVITA' € 1.asu.51f. 35 f 1.512.871,02

//// [ [ ]

Saldi al 31/12/2018 dei conti Sipa ! Igatldr_lpﬂrttaﬂmﬂ
valorizzati tramite al Rendiconto

Amministrazione - Gestione - Prima Nota approvato dalla diocesi

Pagina 2
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Esempio pagina 3:

Se non sono state fatte sistemazioni utilizzando il Capitale, il Capitale netto del 2015+il risultato d‘esercizio
del 2015 dovrebbe essere uguale al Capitale netto del 2016.

Il Risultato d'esercizi precedenti € sempre a zero se la chiusura dell'esercizio & stata effettuata
correttamente.

CAP-PATRIMONIO NETTO (CAPITALE) 2016 2015
CAP CAPITALE
01 Capitale netto £943.427.93 € 940.018,32
02 Risultato d'esercizi precedenti 0,00 0,00
Totale capitale €943.427,93 € 940.018,32
TOTALE PATRIMONIO NETTO (CAPITALE) €943.427,93 €940.018,32
P-PASSIVITA' 2016 2015
AD3 DEBITI VERSO BANCHE
01 Debiti verso banche £ 58183 88 £ 64,183 B8
Totale debiti verso banche € 58.183,88 € 64.183,88
P02 DEBITI
01 Debiti verso istituti di credito (mutui-finanziamenti) € 306.101,73 £322.319,21
02 Debiti verso enti ecclesiastici € 8.500,00 € 8.500,00
03 Debiti verso fonda di comunione (FSE) € 49.500,00 E S-B.Dﬁﬁ*nn_
04 Debiti verso privati per prestiti infruttiferi € 110.440,00 €115.440,00
05 Debiti verso erario e enti previdenziall 0,00 0,00
06 Debiti verso fornitori beni e servizi 0,00 0,00
07 Debiti per fondo TFR dipendenti 0,00 0,00
02 Fondo ammartamento (diminuzione valore immaobilizzazioni) 0,00 0,00
09 Messe da celebrare 0,00 0,00
Totale debiti € 474.541,73 € 505.259,21
P01 FONDI A DESTINAZIOMNE SPECIFICA
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Legati/Ereditd per finalitd specifiche 0,00 0,00
Totale fondi a destinazione specifica € 0.00 € 0,00
RAC RACCOLTE
01 Callette universali imperate € 176,00 0,00
02 Collette nazionali imperate 0,00 0,00
03 Collette diocesane imperate 0,00 0,00
04 Callette facaltative 0,00 0,00
Totale raccolte € 176,00 €0.00
TOTALE PASSIVITA' €532.901,61 €569.443,09
TOTALE (PASSIVITA' + CAPITALE) €1.476.329,54 € 1.509.461,41
Avanzo (o disavanzo) di gestione €-15.814,19 €3.409,61
Pagina 3
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Esempio pagina 4:

RENDICONTO DI GESTIONE

lA-GESTIONE ATTIVITA' ORDINARIA
Consuntivo Preventivo Consuntivo Preventivo
ROUL ENTRATE ORDINARIE ATTIVITA' I5TITUZIONALE
01 Colletta domenicale e feriale €14.881,41 € 32.000,00 €25.250,35 € 32.000,00
02 Offerte servizi religiosi e sacramentali €£2.47983 € 5.100,00 €4.248.00 €5,100,00
02 Offerte in cassette e candele €2.212.54 € 2.700,00 £3.321,50 € 2.700,00
04 Offerte per benedizioni e buste € 1.682,00 € 7.000,00 € 8.680,00 € 7.000,00
05 Contributi da enti privati fondo perd. 0,00| 0,00 0,00 0,00
0B Contributi da enti pubblici fondo perd. U-UDI € 10.000,00 €2.419,20 € 10.000,00
07 Contributi da diocesi, parrocchie |:|_|:|IJ| 0,00 0,00 0,00
08 Erogazioni liberali (DPR 917) 0,00 0,00 0,00 0,00
09 Offerte per attivita pastorali € 1.208,00| € 700,00 € 85,00 € 700,00
10 Offerte bolletting e riviste o,00] 0,00 €190,00 0,00
11 Entrate da sagra e feste 0,00 € 72.700,00 € 76.149,91 € 72.700,00
12 Offerte per attivitd caritative parroc. 0,00| 0,00 0,00 0,00
13 Offerte per attivitd missionarie 0,00 0,00 0,00 0,00
14 Entrate contr. attivita unita pastorale 0,00 0,00 0,00 0,00
15 Entrate 5. Messe {legati) 0,00] 0,00 0,00 0,00
16 Altre offerte €15.961,00 € 23.550,00 € 32,955,885 € 23.550,00
Totale Entrate Ordinarie € 38.424,78 € 153.750,00 € 153.299,81 I € 153.750,00
CUL SPESE ORUINARIE ATTIVITA® iISTITUZIONALE
01 Spese ordinarie di culto € 74956 € 7.000,00 €3.346,22 € 700,00
02 Compensi a collaboratorifaltro € 50,00 0,00 0,00 0,00
03 Spese locaz. immob. per usi istituzion. 0,00 0,00 0,00 0,00
04 Spese manutenzione ordin. beni istituz. €6.,570,61 € 27.000,00 € 12,485,587 € 21.000,00
05 Spese per attivita istituzionali £ 16.390,40 € 13.300,00 € 25.088,79 £ 12.200,00
0G Spese per balletting e riviste € 62,00 € 3.500,00 €2.560,10 €3.500,00
07 Spese per sagra e feste €4,385,89 € 45.000,00 €46.032,20 € 40.000,00
08 Contributo diocesano € 1.392.00| € 1.400,00 £ 1,392,000 €1.400,00
09 Erogaz. per attivitd caritative parrac. 0,00 0,00 € 500,00 0,00
10 Erogaz. per attivita missionarie parroc. 0,00| 0,00 0,00 0,00
11 Spese per attivita unita pastorale 0,00 0,00 0,00 0.00
12 Uscite 5. Messe 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale Spese Ordinarie Attivita Istituzionale € 29.600,46 € 97.200,00 € 51,4\‘.‘!5,13' € 78.800,00
COZ INTEGRAZIONE RACCOLTE
01 Integrazione collette universali 0,00 0,00 € 555,00 0,00
02 Integrazione collette nazionali 0,00 0,00 0,00 0,00
03 Integrazione collette diocesane l.‘.l,l.‘.ll]' 0,00 € 68,00 0,00
04 Integrazione collette facoltative 0,00 0,00 € 105,00 0,00
Totale Integrozione raccolte £0.00 * £0.00 \i?zB,DOI / €0.00
i al 31121201 i i Sipa ati inseriti in Sipa da:
s \?ai:&rizi?atf 1;¢mﬁ:n Mg D_ Emminlﬁlr_a_:loﬁme dal g:: d':g:;iﬂz 015
Amministraziona - Gestione - Prima Nota Gestione - Previsiong/Budget approvato dalla dioces|
Pagina 4




Esempio pagina 5:

€03 SPESE PER IL PERSONALE

01 Remunerazione parroco £ 3.960,00 € 4.000,00 € 3.960,00 € 4.000,00
02 Remunerazione vicarl parrocchiali 0,00 0,00 0,00 0,00
03 Retribuzione Dipendenti 0,00 0,00 0,00 0,00
04 Ritenute fiscali @ oner prev. dipendenti 0,00 0,00 0,00 0,00
05 Accantonamento TFR dipendenti 0,00 0,00 0,00 0,00
06 Rimbaorsi spese € 1,200,00 € 3.000,00 €3.471,00 € 2.000,00
Tatale spese per il personale € 5.160,00 €7.000,00 €7.431,00 € 6.000,00
Risultato gestione Attiv. Istituz.
TO1 € 3.664,32 € 49.550,00 € 53.735,63 € 68.950,00
(RO1-C01-C02-C03)
2016 2015
B-GESTIOME BENI E ATTIVITA' NON ISTITUZIONALE
Consuntiva Preventivo Consuntive PFreventivo
ROZ RENDITE/RICAVI BENI E ATT. NON ISTITUZIONALE
01 Rendite terreni 0,00 0,00 0,00 0,00
02 Rendite fabbricati (lncazioni) € 1.360,56 €3.800,00 €4.457,93 €3.800,00
03 Altri proventi immaobiliari 0,00 0,00 0,00 0,00
04 Trasf. utili da attivita commerciali 0,00 0,00 0,00 0,00
05 Altri proventi gestione immaohbili €137.935,14 € 38.100,00 € 37.385,94 € 35.000,00
Totale entrate beni e attivitd non istituzionali € 39.295,70 € 41.900,00 € 41.843,87 € 38.800,00
04 COSTI GESTIONE BEMNI E ATTIVITA' MOM ISTITUZIONALE
01 Spese manut. ord. imm. NON istituz. € 39,00 € 1.500,00 0,00 € 500,00
02 Assicuraz. immaobili NON istituzionali 0,00 0,00 0,00 0,00
03 Altre spese immabili NON istituzionali 0,00 0,00 0,00 0,00
04 Copertura perdite attivita commerciali € 10.000,00 0,00 0,00 0,00
Totale spese beni e ottivite non istituzionali € 10.039,00 € 1,500,00 € 0.00 € 500,00
Risultato gestione beni e att. nen
02 S € 29.256,70 € 40.400,00 €41.843,87 € 18.300,00
102 riruzional (RO2-C04) : .
2016 2015
C-GESTIONE FINANZIARIA
Consuntive Freventivo Consuntivo FPreventive
RO3 PROVENTI FINANZ. ISTITUZIDNAL E NON ISTITUZIONALL
01 Interessi da contl carrentl e depositi €11,53 € 20,00 € 45,88 € 10,00
02 Interessi su titol e investimenti 0,00 0,00 0,00 0,00
03 Plusvalenze su titoli 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale entrate gestione finanziaria €11,93 €20,00 €46,88 €10,00
07 ONERI FINANZIARI IST. E NON ISTITUZIONAL
01 Interessi pass. scoperti bancari £ 101,64 € 1.000,00 €1.007,24 £ 1.000,00
02 Interessi pass. su mutui/fin. autorizzati € 7.645,32 € 15.000,00 €13.296,79 € 15.000,00
03 Spese ¢fc bancari e postali € 320,58 € 690,00 €918,36 € 690,00
04 Perdite su titolifinvestimenti 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale spese gestione finanzioria € B.067,54 £ 16.690,00 €15.222,39 € 16.690,00
103 ?;;':t:;g]ﬂ““'““e finanziara €-8.055,61 €-16.670,00 €-15.175,51 €-16.680,00

Pagina 5




Esempio pagina 6:

20186 2015
D-GESTIONE STRAORDINARIA
Consuntivo Preventivo Consuntivo Preventive
R4 ENTRATE STRAQRD, ISTITUZIONALL E NON ISTITUZIONALI
01 Entrate: donazioni, eredita, ecc. 0,00 0,00 0,00 0,00
02 Rifusioni e rimborsi straordinari € 1,00 0,00 0,00 0,00
03 Altre entrate straordinarie € 7.300,00 € 5.000,00 0,00 € 5.000,00
04 Utilizzo fondi destinati 0,00 0,00 0,00 0,00
Totale entrate straordinarie € 7.301,00 € 5.000,00 € 0.00 € 5.000,00
COE SPESE STRADRD. ISTITUZIONALI E NON ISTITUZIONALI
01 Manutenzioni straordinarie €8.699,11 € 9.500.,00 € 26.872,26 € 3.000,00
02 Contr. str, verso dioc, (vendite, eredita, etc.) 0,00 0,00 0.00 0,00
03 Crediti inesigibili 0,00 0,00 0,00 0,00
04 Altre uscite straordinarie € 6,036,02 € 5.700,00 €2.070,47 € 5.200,00
Totale uscite straordinarie €14.735,13 € 15,200,00 €28.942,73 € 8.200,00
T04 Risultato gestione straordinaria €-7.434,13 €-10.200,00 €-28.942,73 €-3.200,00
(RD4-COB)
2016 2015
E-ALTRE SPESE
Consuntivo Preventivo Consuntiva Preventivo
05 SPESE GENERALI E AMMINISTRATIVE
01 Spese per energia elettrica € 8,604,185 € 15.300,00 € 15.058,02 € 16.500,00
02 Spese per acqua £ 620,05 € 1.100,00 €1.252.56 £ 2.600,00
03 Spese per riscaldamenta €13.271 82 € 16.500,00 €14.729,22 € 16.500,00
04 Spece telefoniche € 486,40 € 500,00 € 901,68 € 500,00
05 Altre utenze 0,00] 0,00 € 46,60 0,00
06 Spese ufficia, cancelleria € 2.165,64 € 6.800,00 £5.701,79 £ 65.800,00
07 Compensi a terzi € 1.260,51 € 1.000,00 0,00 € 1.000,00
08 Spese per assicurazioni € 3,936,40| € 8.000,00 €4.101,16 € 8.000,00
09 Altre spese generali €1.125,00 € 700,00 €1.503,19 € 700,00
10 Quota amm.to (diminuz. valore immob.) 0,00 0,00 0.00 0.00
Totale spese generall e amministrative €31.470,00 € 49.900,00 E%lﬂﬂl € 52.600,00
COE DNER]I TRIBUTARI ISTITUZIONALI E NON ISTITUZIONAL
01 Imposte & tasse arariali 0,00 0,00 0,00 0,00
02 IMU € 450,00 € 900,00 € 900,00 € 900,00
03 Altre imposte €1.32547 € 2.260,00 € 2,957,453 € 2.260,00
Totale oneri e tributi Istituzion. & non Istituzion. €1.775,47 € 3.160,00 € 3.857,43 € 3.160,00
Tos Totalealtre spese €33.245,47 € 53.060,00 €48.051,65 € 55.760,00
(CO5+C086)
AVANIO (o DISAVANZO) di ¥
F GESTIONE(TO1+T02+T03+T04-T0S) €-15.814,19 € 10.020,00 €3.409,61 €31.610,00
F AVANZO o DISAVANZO) di GESTIONE €-15.814,19
Pagina &

30



Esempio pagina 7:

COLLETTE
C1: Raccolte C2: Integraz. C3: Versate
{nell' anno) Parroc, ’

Universali Imperate
01 Giornata per la carita del Papa 0,00 0,00 0,00
02 Giornata per le missioni 0,00 0,00 0,00
03 Terra santa € 176,00 0,00 0,00
Nazionali Imperate
01 Giornata per le migrazioni 0,00 0,00 0,00
02 Universitd del Sacro Cuare 0,00 0,00 0,00
Diocesane Imperate
01 Giarnata del seminaria 0,00 0,00 0,00
02 Altre giornate diocesane 0,00 0,00 0,00
Facoltative
01 Comunicazioni sociali e stampa 0,00 0,00 0,00
02 Awwento di fraternita 0,00 0,00 0,00
03 Quaresima di fraternita 0,00 0,00 0,00
04 Sostegno a distanza 0,00 0,00 0,00
05 Lebbra e medicinali 0,00 0,00 0,00
99 Altre giornate o iniziative facoltative 0,00 0,00 0,00

Tatale raccolte € 176,00 € 0.00 € 0.00

C4: Raccolte non versate I' anno precedente €0.00
Importo ancora do versare (C4+C1+C2-C3) €176,00

Pagina 7
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Esempio pagina 8:

ATTIVITA' CORRELATE ALLA PARROCCHIA

(attivita commerciali che utilizzano la Partita Iva della parrocchia)

AC1 - SCUOLA MATERNA 2016 2015
01 Ricavi 0,00 € 246.433,58
02 Costi 0,00 Ly  €237.783,55
Avanzo/Disavanzo ﬂ_ﬂﬂ € 8.650,03

i 2016 2015

S Dati riportati

01 Immobilizzazioni dal Rendiconto 2015 0,00 € 116.946,66
02 Cassa approvato dalla diocesi 0,00 € 165,31
03 Depositi 0,00 €279,14
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti w € 39.885,70
Totale attivitda €0.00[ ™ ¢ 157.276,81
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 €195417,75
02 Debiti 0,00 £ B63.276,06
Totale passivitd € 0,00 € 258.693,81
Patrimonio/Deficit € 0.00 €-110.067,03
Avanzo/Disavanzo € 0.00 € B.650,03

AC2 - Bar 2016 2015
01 Ricavi 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0,00
Avanzo/Disavanzo o €0.00 £0.00

2016 2015
01 Immobilizzazioni 0,00 0,00
oacuss et oy o0 000
03 Depasiti Gestione - Att, Commerciali 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Tatale attivitdg € 0.00 € 0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti 0,00 0,00
Totale possivita €0.00 € 0.00
Patrimonio/Deficit £€0.00 €0.00
AvanzofDisavanzo £€0.00 €0.00

AC3 - Cinema 2016 2015
01 Ricavi 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0.00
AvanrofDisavanio €0.00 €0.00

2016 2015
01 Immaobilizzazioni 0,00 0,00
02 Cassa 0,00 0,00
03 Depositi 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Totale attivita € 0.00 €0.00
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Esempio pagina 9:

01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti 0,00 0,00
Totale passivitd €0.00 € 0.00
Patrimonio/Deficit €0.00 €0.00
Avanzo/Disavanzo £€0.00 €0.00

AC4 - Casa di riposo 2016 2015
01 Ricawi 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0,00
Avanzo/Disavanzo €0.00 € 0.00

2016 2015
01 Immobilizzazioni 0,00 0,00
02 Cassa 0,00 0,00
03 Depasiti 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Totale attivitd £0.00 € 0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti 0,00 0,00
Totale passivita €0.00 €0.00
Patrimanio/Deficit €0.00 € 0.00
Avanro/Disavanzo €0.00 € 0.00

ACS - Altre attivita commerciali 2016 2015
01 Ricavi 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0,00
Avanzo/Disavanzo £0.00 £ 0,00

2016 2015
01 Immohilizzaziani 0,00 0,00
02 Cassa 0,00 0,00
03 Depositi 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti & finanziamenti 0,00 0,00
Totale attivitd €0.00 € 0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debati 0,00 0,00
Totale passivita €0.00 € 0,00
Patrimonio/Deficit €0.00 €0.00
Avanzo/Disavanzo £0.00 £0.00
Utile (perdita) gestione attivitd commerciali [AC1+AC2+AC3+ACA+ACS) I € l].IIII

N.B. Allegare bilanclo per clascuna attivied
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Esempio pagina 10:

B [ 0O DI PR (] []
Previsione Totali
01 Entrate ordinarie attivita istituzionali 0,00
02 Rendite/ricavi beni e attivita non istituzionali - 0,00
03 Proventi finanziamenti Istituzionali e non istituzional 0,00
04 Entrate straordinarie istituzionali ¢ non istituzionali / 0,00
TOTALE ENTRATE —— €0.00
01 Spese per attivita istituzionali Dagmf:;:;;::}:r::a: 0,00
02 Integrazione raccolte Gestlone - Previsione/Budget 0,00
03 Spese per il personale 0,00
04 Costi gestione beni e attivitd non istituzionali 0,00
05 Spese generali @ amministrative - 0,00
06 Oneri tributari istituzionali e non istituzionali Tl 0,00
07 Oneri finanziari istituzionali e non istituzionali 0,00
08 Spese straordinarie istituzionali ¢ non istituzionali 0,00
TOTALE USCITE €0.00
Avanzo/Disavanzo € 0,00

ALTRE INFORMAZIONI

1 - MESSE BINATE E TRINATE
1A - Messe binate numero —

Importo singol
bk inthedhr, tvebiianes Dati inseriti in Sipa da: Q00

Peruntotale di... | tjlita - Gomunicazioni - Sportello Diocesilparrocchie €0.00
1B - Messe trinate numero Messe binate

Impaorta singola messa 0,00
Per un totale di ... € 0.00
versate alla cassa diocesana il

2 - CALCOLO DEL CONTRIBUTO DIOCESANG

Totale abitanti x 0,30 €1.392,00

CONTRIBUTO DA VERSARE ARROTONDATO € 1.392,00

3 - SITUAZIONE FISCALE DELLA PARROCCHIA

Dichiarazione da presentare per I' anna:
MODELLO UNICO S NO ]

MODELLO 770 s nNo ] \ Dati inseriti in Sipa da:
DICHIARAZIONE VA SI [] NO [] Utilita - Comunicazioni - Sportello Diocesi/parrocchie
DICHIARAZ, IMU/TASI s [] NO [] Situazione fiscale/Assicurazioni
DICHIARAZIOMNE IRAP ] ﬂ NO r]

MNominativa del consulente

Indirizzo del consulente
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Esempio pagina 11:

4 - ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI A MEZZO DIOCESI

SI[] NO[] Integrativa [ | -

ALTRE ASSICURAZI INTEGRATIVE)

s1 [ No [ Dati inseriti in Sipa da:
Litilita - Comunicazioni - Sportello Diccesi/parrocchie

Compagnia assicuratrice “\ Situazione fiscale/Assicurazioni

Incendio s [] MO [] Massimale€ 0.00

Furto s [] NO[] Massimale€ 0.00
Infortuni st ] NO[] Massimale€ 0.00
Resp. civile  §1 [] NO[] Massimale€ 0.00

ALLEGATI RICHIESTI

Elenchiamo di seguito gli allegati richiesti;

Verbale approvazione CPGE

Estratti conto Dicembre 2016

Bilanci attivita correlate alla parrocchia (attivita commercial)
Estratti conto titoli

Copia libretti di risparmio

Documentazione mutuifinteressi

ALTRE ATTIVITA' DI CARATTERE PASTORALE

svolte da associazioni, comitati di gestione, e/o altri enti con proprio codice fiscale o partita IVA

AS1 - Noi associazione |Noi associazione I 2016 2015
01 Ricavi 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0,00
Avan, isavanzo €£0.00 €£0.00
2016 2015

01 Immohilizzazioni Dati inseriti in Sipa da: 0,00 0,00
i ﬁu:nrninistra.zime _ .00 0.00

Gestione - Att. Pastorali z z
03 Depaositi 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Ta fwitd €0.00 €0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti T : 0,00 0,00
dal Rendiconto 2015 Totude passhiil €0.00 €0.00
approvato dalla diocesi | Potrimonio/Deficit €0.00 €0.00
Avanzo/Disavanzo €0.00 £0.00
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Esempio pagina 12:

AS2 - Comitato/Assoc. Scuola materna [comitato/Assoc. Scuola Materna | 2016 2015

01 Ricavi 0,00 0,00
02 Costl 0,00 0,00
Avanzo/Disavanzo € 0.00 € 0.00

2016 2015
01 Immobilizzazioni 0,00 0,00
02 Cassa 0,00 0,00
03 Depositi 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Totale attivitda €0.00 €0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti 0,00 0,00
Totole possivitd € 0.00 € 0.00
Patrimonio/Deficit €0.00 € 0.00
Avanzo/Disavanzo £0.00 £0.00

AS3 - Altre attivita lattre attivita | 2016 2015
01 Ricavl 0,00 0,00
02 Costi 0,00 0,00
Avanro/Disavanzo €£0.00 €£0.00

2016 2015
01 Immaobilizzazioni 0,00 0,00
02 Cassa 0,00 0,00
03 Depositi 0,00 0,00
04 Investimenti 0,00 0,00
05 Crediti e finanziamenti 0,00 0,00
Totale ottivita €0.00 €0.00
01 Fondi a destinazione specifica 0,00 0,00
02 Debiti 0,00 0,00
Totale passivita €0.00 €0.00
Patrimanio/Deficit €0.00 €0.00
Avanro/Disavanro €0.00 €0.00

Pagina 12
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Verifica iter

Per verificare
Diocesi/Parrocchia tramite l'icona:

lo stato attuale della presentazione del

rendiconto, collegarsi allo Sportello

Possono verificarsi due situazioni:

1. Il rendiconto viene restituito dall’'Ufficio Amministrativo con delle note esplicative

Quando ci si collega allo sportello, compare la seguente finestra:

B Spartelln Dinerd Pasrnechia

sportallc

DIOCESI PARROCGHIA

SCRIVANIA COMUNICAZIONT RENDICONTI» STRUMENTI =

Parmcu‘ﬂ

PROMEMORIA IN NOTIFICA

Nessun promemaoria in notifica

COMUNICAZIONI RICEVUTE

[ AGCIORNA ]

%  Diocesi Padova (Diocesi di Padova)
Rendiconio 2016 rev 1 | DA RIVEDERE

IN EVIDENZA PER ME [GENNAIDO 2017]

Nessun appuntamento in evidenza

BN

Notare che tra le Comunicazioni Ricevute si vede che il rendiconto € “DA RIVEDERE”"
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Selezionando la comunicazione, si vedra il messaggio dettagliato:

§ Swoitelo Dueri Peoeccbes

Comunicazione ricevuta

AT, 1214 54

Rendiconte 2016 rev.1 | DA RIVECERE &

£} comumea chig f rensconlo Rendiconio per Fanng 2018 (fev 1) neessta i Wl modmche
come specificalo nefa nolta aliegala, quindi nsuia D, RIVEDERE

La wecchia wernione (mew 1) del repdiconio & stala archivisla quella cormesite. sulln guiske
agportane i moadiche. & la rev 2

Sahm

CreoCesi Padova - Docesl di Fadova

Formaln Stampa Innitra

Per vedere la nota scritta dalla diocesi, selezionare I'icona )

Comparira il rendiconto con la relativa nota:

W Spteliu Do famon chia -

sportallo

SCRVANL, COMUMCADON RENDICONTI= STRUMENTI=-

RENDICONTO 2016 - REVISIONE 2 4 - =

Da ricompilare - Precompilale da SIPA - Uilime modifiche registrale 25/01/2017

AVVISO SULLA COMPILAZIONE | :'-9'3-
Il rendiconto inviado alla dicces! & slalo respnio

E' necessant mlegrane ke informadiond mancan o ripelene Nmeg
Note daella diccesi:
Kancana | seguenti alegall - verbale di approvagions CPGE - estralli condo al 31 dicembne 2098 =
=
i 2
H

@ , PARROCCHIA
Z 5. MARIA
CHIESA i

PADOVA

1 O ICSE m A |‘mm:m b

hY

Notare nella testata che lo stato € “Da ricompilare” e c'@ una barra laterale gialla ad indicare
visivamente tale stato.
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La modalita operativa che ne consegue, € la stessa descritta precedentemente:

» si correggono i dati (Nel caso di Precompilato da Sipa, da Sipa stesso, altrimenti
direttamente dallo Sportello Diocesi/Parrocchie)

» nell'ultima pagina si seleziona “Completato” e poi “Salva e Invia”
» si allegano eventuali documenti

> siinvia alla diocesi
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2. Il rendiconto viene approvato dalla diocesi e acquisito

Quando ci si collega allo Sportello, la finestra si presentera cosi:

B Seoitelin Dasors Pasues fea

sporiaiio

DIOCESI PARROCGCHIA

SCANVANA COMUBSCATIONI REMDICONTI= STRUMENTI=

nm‘ﬂ

PROMEMORIA IN NOTIFICA

Nessun promemoria in notifica

COMUNICAZION! RICEVUTE

[ AGGIORNA ]

=

Deocesl Padova (Diodes) al Fadova)
Hanaconie 2016 ey | ACQUISITO

1243

=]

Diocesi Padova (Dioces di Fadova)
Rendiconka 2016 rev. 1 | DA RIVEDERE

12 14

IN EVIDENZA FER ME [GENNAID 201T]

Nessun appuntamento in evidenza

Entrando nella riga specifica o dalla voce di menu “Rendiconti”, si vedra lo stato attuale della pratica:

B Seoitelin Dasors Pasues fea

sporiaiio

DIOCESI PARROCGCHIA

=1 IO 5

SCANVANA COMUBSCATIONI RENDICONTI= STRUMENTI=

nm‘ﬂ

RENDICONTO 2016 - REVISIONE 2

Acquisio - Precompilato da S1PA « Uitime modific he reqgisirate; 250

CHIFSAm
PADOVA

AVVISD SULLA COMPILATIONE g_'f
Il remiiconto & stato acquisio daka dioces in modo comelio in data 25012017
La protedura di rendd onfanone & slata terminata con Suctesso =
@ Note della diocesk )
Rendicano appovalo =
9
:
PARROCCHIA
5. MARIA

I (e il T T F ] | TERIATAEN I

Quando la diocesi avra valutato positivamente il rendiconto, lo stato sara “Acquisito”; quando sara pronto
per I'archiviazione definitiva diventera infine “Archiviabile”
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Come installare Chromium

Per I'invio dei dati alla curia tramite lo Sportello Diocesi-Parrocchie é richiesta la presenza dell’applicazione
Chromium.

L’installazione puo avvenire in 2 modi:
- Manualmente, tramite download da:

http://services.sportellodiocesi.glauco.it/diocesi/203/www.sportellodiocesipd.glauco.it.exe

- Direttamente da Sipa, quando si accede alla voce di menu “Sportello” e non risulta essere gia
installato.

In entrambe le situazioni, avviando l'installazione, compariranno le seguenti videate:

s# Installazione di Sportello Diocesi Parrocchie - PD o @ ||

Benvenuti nel programma di
installazione di Sportello Diocesi
Parrocchie - PD

Sportello Diocesi Parrocchie - PD versione 1.6 sara installato
sul computer.

Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,

Premere Avant per continuare, o Annulla per usdre.,

{ [ Annulla
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Premere “Avanti” e se non ci sono esigenze particolari, confermare la cartella di installazione proposta e
premere “Avanti”.

[;i Installazione di Sportelle Diocesi Parrocchie - PD

selezione della cartella di installazione
Dave si vuole installare Spartella Dincesi Parrocchie - PD?

Sportello Diocesi Parrocchie - PD sara installato nella seguente cartella.

Per continuare, premere Avant, Per scegliere un'altra cartella, premere Sfoglia.

Sportello Diocesi Parrocchie - PD Sfodlia...

Sono richiesti almeno 195,56 ME di spazio sul disco.

< Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla

Confermare ancora con “Avanti”

f;r Installazione di Sportelle Diocesi Parrocchie - PD

Selezione della cartella nel Menu Avvio/Start
Dove si vuole inserire i collegamenti al programma?

| Saranno creati | collegamenti al programma nella seguente cartella del Menu
Avvio/Start.

Per continuare, premere Avanti. Per selezionare un'altra cartella, premere Sfoglia.

Sportelo Diocesi Parrocchie - PO Sfoglia. ..

< Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla
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Selezionare il check “Crea un’icona sul desktop” per accedere allo Sportello Diocesi-Parrocchie anche
senza avviare Sipa ad esempio per vedere se il rendiconto € stato approvato dalla curia e premere ancora
“Avanti”

s¢ Installazione di Sportelle Diocesi Parrocchie - PD EI = @

Selezione processi addizionali
Quali processi aggiuntivi si vogliono avviare?

Selezionare i processi aggiuntivi che verranno esequiti durante l'installazione di
Sportello Diocesi Parrocchie - PD, poi premere Avant,

Icone aggiuntive:

Crea un'icona sul desktopt

< Indietro ][ Avant = ] [ aAnnulla

Click su “Installa” per procedere con l'installazione

s¢ Installazione di Sportello Diocesi Parrocchie - PD

Pronto per l'installazione

1l pragramma di installazione & pronto per iniziare l'installazione di Sportello
Dincesi Parrocchie - PD sul computer,

Premere Installa per continuare con linstallazione, o Indietro per rivedere o modificare
le impostaziani.

Cartella di installazione: -
C:\Wsers'm.giorato\WppData\Local\Programs\Sportello Diocesi Parrocchie - PL

Cartella del menu Avvio/Start:
Sportello Dincesi Parrocchie - PD

Processi addizionali;
Icone aggiuntive:
Crea un'icona sul desktop

< Indietro “ Installa | [ Annulla




Attendere il termine dell'installazione

s# Installazione di 5portelle Diocesi Parrocchie - PD | = | [=] |£&|

Installazione in corso
Attendere il completamento dellinstallazione di Sportello Diocesi Parrocchie - PD
sul computer,

Estrazione file...
C:\...\Local\Programs\Sportello Diocesi Parrocchie - PD\chrome-win32\chrome_child.dll

Dopo aver deciso se avviare oppure no I'applicazione, premere “Fine” per terminare I'installazione

=¥ Installazione di Sportello Diccesi Parrocchie - PD El =] | EX

Completamento dell'installazione
di Sportello Diocesi Parrocchie -
PD

L'installazione di Sportello Diocesi Parrocchie - PD & stata
completata con successo, L'applicazione pud essere eseguita
selezionando le relative icone.

Premere Fine per usdre dallinstallazione.

[7] avvia Sportello Diocesi Parrocchie - PD:
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